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I. Tổng kết công tác tháng 11
Trong tháng 11/2018, khoa CN Điện – Điện tử đã triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Thực hiện kế hoạch giảng dạy theo TKB; Tổ chức dự giờ và kiểm tra hồ sơ giảng dạy của GV; Lên TKB cho HK 2/NH 2018-2019; Mua vật tư thực tập đợt 2 của học kỳ I/NH 2018-2019; Tham gia phát bằng tốt nghiệp cho HSSV khóa 2015CĐ, 2016LTCĐ, 2015CĐN, 2015TCN, 2015 TC (9+3), 2016 TC (12+2, 12+2N3T) vào ngày 03/11/2018; Kế hoạch GV thực tập tại các doanh nghiệp;
2. Tiếp tục thực hiện các đề tài NCKH cấp trường; Tiếp tục thực hiện báo cáo và khắc phục hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO;
3. Triển khai chỉnh sửa chương trình chi tiết các học phần; Phân công GV biên soạn bài giảng hoặc giáo trình; Phân công GV ra đề thi cho các học phần;
4. Tổ chức thi cho các học phần kết thúc sớm (phân công giảng viên coi thi, lên lịch thi, đề thi) ;
5. Các tổ bộ môn tập hợp đề thi chuẩn bị cho kỳ thi HKI/2018-2019 ; 
6. Giảng viên- nhân viên tham dự lễ khai giảng năm học 2018-2019, Lễ Nhà giáo Việt Nam 20/11.
7. Tiếp tục thực hiện giảng các lớp Thợ Điện Xanh; Tham gia và thực hiện các công việc cho HTV quay phim;
8. Triển khai thực hiện kế hoạch của đơn vị mình theo kế hoạch công tác tháng 11 năm 2018 của Nhà trường.
II. Kế hoạch công tác tháng 12
	Trong tháng 12/2018, khoa CN Điện – Điện tử dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Tiếp tục thực hiện giảng dạy theo thời khóa biểu học kỳ 1/NH 2018-2019; Tiếp tục tổ chức dự giờ, thao giảng và kiểm tra hồ sơ giảng dạy của giáo viên các tổ chuyên môn; Tiếp tục hoàn tất kế hoạch GV thực tập tại các doanh nghiệp NH 2018-2019;
2. Tiếp tục thực hiện chỉnh sửa chương trình chi tiết các học phần; Phân công GV biên soạn bài giảng hoặc giáo trình; Phân công GV ra đề thi, coi thi, chấm thi cho các học phần đã kết thúc;
3. [bookmark: _GoBack]Tiếp tục lập kế hoạch đào tạo và dự tính khối lượng giảng dạy năm học 2018 – 2019; Các tổ lập kế hoạch phân công giáo viên giảng dạy học kỳ 2/NH 2018-2019. Dự kiến mời giáo viên thỉnh giảng học kỳ 2; Hoàn thành TKB cho HK 2/NH 2018-2019; Lập kế hoạch ôn thi lại tốt nghiệp cho các khóa TCCN và TCN (thời gian thi lại 01/2019)
4. Hoàn tất kế hoạch mua vật tư cho HKI/NH 2018-2019; Công tác chủ nhiệm lớp cho GVCN và CVHT; Tiếp tục quan hệ với các doanh nghiệp để hỗ trợ cho công tác đào tạo của khoa;
5. Tiếp tục thực hiện đề tài NCKH cấp trường để chuẩn bị tham dự Hội thi thiết bị đào tạo tự làm năm 2019; Tham gia gian hàng triển lãm của khoa cho Hội thảo khoa học quốc tế tổ chức vào ngày 7/12/2018 tại trường.
9. Tiếp tục thực hiện báo cáo và khắc phục hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO;
10. Tiếp tục tham gia đào tạo Thợ điện xanh khóa 8; Lên kế hoạch sinh hoạt các chuyên đề cho Câu lạc bộ Điện – Điện tử;
11. Khoa triển khai thực hiện kế hoạch theo kế hoạch công tác tháng 12 năm 2018 của Nhà trường.
12.  Kết hợp với doanh nghiệp trưng bày thiết bị CN 4.0 tại hội thảo quốc tế ngày 7/12/2018 tại trường CĐ Lý Tự Trọng
6. Kiến nghị
1. Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng 11/2018 làm vệ sinh tại khoa hoàn thành.
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